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◆ 利用登録申請の流れ
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②

「利用登録システム」の画面の上部にある

【新規で利用登録を希望される方】の部分の

「新規登録申請」をクリックして下さい。

①

港南区民活動支援センターの

ホームページ http://kounanshien.com

を開き、左側にある 緑色のバナー

「新規ご利用申請・登録内容変更」を

クリックして下さい。
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③

団体情報入力画面が表示されます。

各項目を案内に従って入力して下さい。

※記入例 ｐ4参照

（注意！）

全ての項目が必須入力となります。

入力が終わったら、右下の「次へ」を

クリックして下さい。

④

「施設利用について」 と 「情報の公開

について」の確認事項が表示されます。

※記入例 ｐ5参照

・「施設利用について」の内容を

よくご確認ください。

・「情報公開について」 する・しない

の選択をしてください。

「以下の内容で、登録情報の掲載を確

認し承認する」のチェックボックスに

✓（チェック）を入れてください。

最後に、右下の「次へ」を

クリックして下さい。



連絡責任者は、登録更新などのお知らせや、区民からのお問合わせの窓口

となるご担当者の連絡先をご入力ください。

固定電話 か 携帯電話 どちらかを選択してください。

ハイフンありで、固定電話は市外局番からご入力ください。

また、今後ログインの際に、こちらの電話番号が必要となります。

8つのジャンルから選択してください。

主な活動内容を簡潔に入力してください。

注意！ 全ての項目に入力しなければ 「次へ」 のボタンが押せません。

PRなど具体的に75文字以内で入力してください。

句読点や「」も１文字としてカウントされます。

～ 記入例 ～
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横浜市在住の方は、区から入力してください。

ハイフンあり

入会条件の具体的な内容を、25文字以内で入力してください。



区民からのお問合わせがあった場合は、連絡責任者

の欄にご入力いただいた電話番号をお伝えします。

センターのHPから利用できるポータルサイトです。

メンバー募集やイベントの告知・開催報告ができます。

後ほどユーザー名とパスワードをお送りします。

確認事項をご了承いただいた上で、チェックをしてください。

内容をよくお読みいただき、ご理解をいただいた上で

ご登録・ご利用をお願いします。
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～ 記入例 つづき ～

最後に 「次へ」 をクリックしてください。
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⑤

登録内容の確認画面が表示されます。

内容を確認し、申請内容に間違いがなけ

れば、右下の「上記内容で登録申請」を

クリックして下さい。

⑥

「登録申請を受け付けました」という表

示がされましたら、手続きは終了です。

・ご登録いただいたメールアドレスに、

受付メールが届きます。

・センターで申請内容確認の上、

登録完了、もしくは内容確認のご連絡

をメールいたします。

※1週間以内に登録の可否をご連絡いたします。

受付メールや、1週間経っても登録完了の連絡がない場合には、お手数ですがご連絡ください。
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